MANDATEC

Die Mandatec AG steht fiir mechanische Prazision und innovative. &)
Fertigungslosungen. Seit 1986 produzieren wir hochprazise : :
Komponenten und Baugruppen fiir den Maschinenbau und die\.:b\o

Hydraulik. Als Verantwortliche:r Finanz- und Rechnungswesen 030")

bist du ein wichtiger Teil unserer modernen UnternehmensstrtQ(tyr

und tragst aktiv zu transparenten Finanzprozessen bei. 5

Verantwortliche:r Finanz- und
Rechnungswesen 40-60% (m/w/d)

Das bieten wir dir:
* Viel Eigenverantwortung im Bereich Finanzen
* Ein motiviertes Team mit flacher Hierarchie und kollegialer Zusammenarbeit
* Flexibles Arbeitsmodell mit Jahresarbeitszeit und Homeoffice-Mdglichkeit
* Gute Erreichbarkeit mit OV und Auto (Parkplatz vorhanden, kostenfrei)

Das erwarten wir von dir:
* Kaufmannische Grundausbildung mit Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen
* Erfahrung im selbststandigen Fuhren der Finanzbuchhaltung
» Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
* Sehr gute Deutsch- und gute Franzdsischkenntnisse

Deine Aufgaben:
Buchhaltung / Payroll
* Fuhrung der Finanzbuchhaltung
* Durchfuhrung der Zahlungslaufe, Kontenabstimmung und Mithilfe bei der MwSt.-Abrechnung
* Mithilfe bei der Erstellung der Monats- und Jahresabschlisse
* Durchfiihrung der kompletten Payroll
Allgemeine Administration
* Pflege und Verwaltung des Personaldatenstamms
* Personalmutationen inkl. Meldungen an Sozialversicherungen und Unfallmeldungen
* Stellvertretung Verkauf Innendienst (eréffnen von Bestellungen und Angeboten)
* Unterstutzung der Geschéftsleitung

Wir freuen uns, dich kennenzulernen!
Bitte sende deine Bewerbungsunterlagen an

info@mandatec.ch




